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 4141 تیردر  اهم مصوبات هیأت مدیره

 : زیرجلسه هیأت مدیره با مصوبات به قرار  5تشکیل 

در محل دادگستری کل  01/10/0010در تاریخ رئیس کل دادگستری  با و تعدادی از ارکان کانون نشست هیأت مدیره -

 در همایش هفته قوه قضائیه درو طرح مسئله و ایجاد هماهنگی در برگزاری بمنظور گرامیداشت هفته قوه قضائیه استان 

 مجتمع میزبان بابلسر

 ها قرارداد منعقد گردد و از پیمانکار آموزشی استفاده گردد.دانشگاهمقرر گردید برای تشکیل دروس عمومی کارآموزان با  -

( به ازای کلیه 0101در راستای مصوبه مجمع عمومی و تشخیص هیأت مدیره مقرر گردید از محل امور ارجاعی )سامانه  -

 تیرماه کسر گردد. 05درصد اضافه( از  5درصد معمول + 5درصد )  01کارشناسی های ارجاعی کانون 

 و نصب تقویم در سالن بصورت بنر 0010صویب تقویم جلسات هیأت مدیره در سال ت -

 ریاست کانون کارشناسان الی ممشاور ابلاغ جناب آقای جواد امیرخانلو بعنوان  -

 اینچ بهمراه متعلقات بمنظور تجهیز اطاق هیأت مدیره  68موافقت با خرید یک تلویزیون  -

ئیس کل دادگستری با حضور ر 01/10/0010روز سه شنبه مورخ در ضائیه هفته قوه ق گرامیداشتبرگزاری همایش  -

دادستانها و قضات شهرستانهای استان و روسای دادگستری و  مرکز دادستان عمومی و انقلاب معاونین ، استان مازندران،

 نفر در مجتمع میزبان بابلسر  051استان و ارکان کانون با جمعیتی بالغ بر 

 02/10/0010مدیره با کمیسیون خدمات حقوقی در تاریخ نشست مشترک هیأت  -

 اعمال تخفیف به کارشناسان عضو کانون در بیمه های مختلفعقد تفاهم نامه با بیمه آسیا در خصوص  -

 تنظیم جدول گردش کاری و مسئولیت کارکنان کانون در نشستها، هم اندیشی هاو مراسمات توسط هیأت مدیره -

 نفر از کارآموزان جدید 0تایید استاد راهنما برای  -

در اجرای تفاهم نامه تنظیم قرارداد با آموزش و پرورش نوشهر توسط نماینده کانون در شهرستان نوشهر و چالوس  -

 بمنظور بهره برداری از سالن ورزشی در نوشهرفیمابین کانون و اداره کل آموزش و پرورش استان 

انتظامی کانون، اعضای دادگاه انتظامی و کمیسیون رسیدگی به نشست مشترک هیأت مدیره با دادستان و دادیاران  -

 20/10/0010شکایات در محل کانون مورخ 

مقرر گردید در راستای انتخاب گزارش نمونه از همکاران کارشناس تقاضا گردد که گزارشات خود را به کانون ارسال تا  -

 عمل آید.پس از بررسی در روز کارشناس ، از کارشناسی های منتخب تقدیر ب

 جلسه رئیس کانون با مدیران بیمه آسیا بابت انعقاد تفاهم نامه  -
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تغییر  –مورد  0تغییر حوزه جغرافیائی  – مورد 0درخواست انتقال مهمان –مورد  8تصویب درخواست مرخصی به تعداد  -

 حوزه فعالیت یک مورد

 ت و رسالت مورد وام کارشناسان توسط بانکهای رسالت، مسکن، ملی ، تجار 28تصویب  -

 

 : 4141 تیردر  و آزمون روابط عمومی ، واحد امور اداریعملکرد 

 امور اداری :

 و اسکن نامه های وارده ( 066و نامه وارده  026مورد : ) نامه صادره :  626ثبت نامه در سیستم دبیرخانه به تعداد  -0

 پیگیری مصوبات هیأت مدیره و ابلاغ آنها به واحدهای مربوطه -0

نامه ای که در خصوص قانون تسهیل از شورای عالی ارسال گردیده بود به کانون وکلا، مرکز کارشناسان و مرکز وکلا ارسال -2

 و نمایندگان مجلس شورای اسلامی استان مازندران

 عدد کپسول آتشنشانی و انجام امور تاسیساتی ساختمان مانند حل مشکل پمپ آب 00شارژ -0

 روری مانند تلویزیون ، جاروبرقی و ....  بابت سوئیت کانونتجهیز و خریداری لوازم خانگی ض-5

 انجام نامه های اداری ارجاعی از دادگستری و نامه های مرتبط با بررسی تعرفه دستمزد-8

 روابط عمومی :

اپ چهماهنگی با مجری برنامه، برگه زمانبندی، )مجتمع میزبان بابلسر در  همایش هفته قوه قضائیهتهیه مقدمات برگزاری -1

 (تهیه خبر جهت کانال و سایت کانون، گل آرایی و ...پاورپوینت زمینه مجمع و پخش تهیه، دسته بندی عکسها و بنر

همایش هفته قوه قضائیه ، نشستهای مشترک هیئت مدیره با کمیسیون حقوقی و بارگزاری اخبار ، عکس و کلیپ از -6

 کانال و سایت کانون  در ... اعضای دادگاه و دادسرا و کمیسیون شکایات و با همچنین

  آزمون و کارآموزان :

 پروفایل کارآموزان و ابلاغ آنها. ، ثبت اسامی اساتید دروزان اعلام شده از سوی شورایعالیبرای کارآممعرفی اساتید راهنما -9

 جلسه کمیته کارآموزان 0تشکیل -01

 عمومی کارآموزانارسال نامه به شورای عالی با موضوع ارائه پیشنهاد سرفصلهای دروس -00
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  : 4141 تیردر  ها واحد امور کارشناسان و صلاحیتعملکرد 

 نفر  0انجام فرآیند تمدید پروانه کارشناسی برای  -0

 -2نفر 01انجام فرآیند چاپ پروانه کارشناسی برای  -0

 برگزاری جلسه افزایش صلاحیت به شرح جدول زیر: -2

 رشته
تعداد 

 جلسات

شرکت 

 کننده
 غایبین حاضرین

قبول 

 شدگان
 مردودی کارورزی

تعداد 

صلاحیتهای 

 اعطایی

 6 0  1 0 6 9 0 راه و ساختمان

کشاورزی و 

 منابع طبیعی

0 
1 1 1 1 1 1 1 

 

 مورد8اخذ نامه درخواست مرخصی، طرح در هیئت مدیره و اعلام موافقت به تعداد  -0

 مورد 0اخذ نامه درخواست تغییر حوزه جغرافیایی، طرح در هیئت مدیره و اعلام موافقت به تعداد  -5

 مورد 0اخذ نامه درخواست تغییر حوزه فعالیت، طرح در هیئت مدیره و اعلام موافقت به تعداد  -8

 مورد 0اخذ نامه درخواست انتقال مهمان و اعلام موافقت به تعداد  مورد -1

 مورد51خلاصه پرونده کارشناسان جهت واحد دادگاه و دادسرا: تهیه  -6

 مورد  2ارسال صلاحیت به تهران   -9

 مورد01اسکن پرونده :  -01

 مورد9تحویل پروانه دیواری : -00
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 : 4141 تیردر  واحد حسابداریعملکرد 

 گزارش فیش :

 فقره     9338تعداد فیش بررسی و ثبت شده :  -1

 ریال ( 796/373/553/343 –نفر   3553سری  )   5تعداد لیست واریزی به حساب کارشناسان :  -2

 فقره      49تعداد فیش تکراری توسط کارشناسان :  -3

 نفر 95ثبت تعداد اسامی جدید در سامانه :  -4

 گزارش تمدید پروانه:

 تعداد کارشناسانیکه در تیر ماه حق عضویت پرداخت کردند: یک نفر  -1

 ریال 333/333/55مبلغ درآمد حق عضویتها :   -2

 نفر 5333:  5434کل تعداد کارشناسانیکه بابت تمدید پروانه حق عضویت پرداخت کردند تا آخر تیر  ماه   -3

 عدد 3تعداد چاپ پروانه مجدد :  -4

 ریال 333/333/53مبلغ چاپ پروانه مجدد :  -5

 گزارش چاپ کارت کارشناسی :

 یک عدد تعداد چاپ کارت کارشناسی : -5

 ریال 333/533/5مبلغ چاپ کارت :  -3

 گزارش تعداد و مبلغ کارآموزی :

 نفر 53تعداد کارآموزانی که در تیر ماه مبلغ کارآموزی واریز کردند :  -1

 ریال 333/333/433مبلغ درآمد کارآموزی در تیر ماه  :  -2

 نفر  333تعداد کل کارآموزان تا آخر تیر ماه :  -3

 ریال 333/333/575/53تا پایان تیر ماه :مبلغ واریزی کل کارآموزان  -4

 گزارش واریزی دادگاه و دادسرا :

 فقره  55تعداد واریزی بابت شکایات :  -1

 ریال 333/333/553مبلغ واریزی :  -2
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 گزارش واریزی بابت صلاحیتها :

 صلاحیت  43تعداد واریزی بابت اخذ صلاحیت :  -1

 ریال 333/333/543مبلغ واریزی :  -2

 کار ارجاعی :گزارش حسابداری 

 3333بررسی و کنترل با صورتحساب و تایید فیشهای علی الحساب و تتمه حساب سامانه  -1

 مورد کار ارجاعی تکمیل شده از واحد ارجاع کار به حساب کارشناسان 344پرداخت  -2

 گزارش نامه های گواهی عملکرد:

 نامه  93تعداد نامه های عملکرد دریافت شده :  -1

 کمیسیون رفاه :گزارش استعلامات 

 نامه  34تعداد استعلام وام پاسخ داده شده :  -1

 گزارش سایر اقدامات:

 سری فاکتورهای تنخواه  4بررسی وپرداخت   -1

) حق الزحمه یا همان حقوق ناخالص  حقوق تیرماه پرسنل -محاسبه و پرداخت  حقوق خرداد ماه و تیرماه ارکان -2

 ریال ( 753/333/634وفق نظامنامه شورای علی بمبلغ  آقای غلامعلی روشناس رئیس هیأت مدیره کانون

 محاسبه و پرداخت مالیات و بیمه حقوق پرسنل و مالیات ارکان -3

 تلخیص و خلاصه بندی و گزارش تایم شیت خرداد  ماه پرسنل -4

 سری کمیسیون معاملات برای خرید  3برگزاری  -5

 سری گزارشات مالی برای هیات مدیره و بازرسین 4تهیه  -6

 پیگیریهای مرتب با شرکت نرم افزار ثبت فیش بابت تغییرات و بروزرسانی نرم افزارنامه و  -7

 برگزاری هم اندیشی با قضات و ارکان کانون و بررسی و تسویه فاکتورهای هزینه مربوطه -8

 و اتاق هیات مدیره 7هزینه های مربوط به پایان کار ساختمان و تغییرات دکوراسیون واحد  -9

 بصورت روزانه و تماس با بانکها بعلت اشتباهات بانکی و مدیریت نقدینگیصورت مغایرت بانکها  -11

 پاسخگویی حضوری و تلفنی به کارشناسان و ارباب رجوع بابت فیشهای واریزی و نحوه بارگزاری فیش در سامانه -11

 فقره صدور چک و امور مربوطه  35 -12
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 : 4141 تیر در  انفورماتیکعملکرد 
 

 پرینترها و تجهیزات انفورماتیک کانون رفع مشکل سیستم ها، شبکه، (0

 مازندران دارایی کل اداره تهیه و تنظیم لیست کارشناسان با مشخصات و فرمت فایل (0

 در سالن اجتماعات کانون میثاقان شرکت عمومی مجمع برگزاری (2

 پیگیری تغییرات نرم افزار ثبت فیش با شرکت عصر داده (0

 پیامک 21تنظیم و ارسال  (5

 کانونایمیل  00دریافت  (8

 در سایت کانونخبر و  2درج  (1

 ایجاد و بروزرسانی بخش امور کارآموزان در سایت کانون (6

 پیگیری و رفع مشکل وب سرویس سامانه ثبت فیش (9

 تمدید و به روز رسانی سامانه مجازی کانون (01

 قضائیه قوه هفته گرامیداشت کانون به مناسبت همایشهمکاری در اجرای برگزاری  (00

 شناسائی کارشناسانعدد کارت  1پروانه و  01چاپ  (00

 (قبض آب 0خط تلفن+00قبض برق + 0قبض گاز + 0دریافت قبوض کانون از سامانه ها ) (02
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 : 4141 تیردر  واحد دادگاه و دادسرا

 الف( عملکرد واحد کمیسیون رسیدگی به شکایت:

مورد از رشته کشاورزی  منابع طبیعی،   7مورد از رشته راه و ساختمان،   53کارشناس که:  59مورد شکایت از  33ثبت -5

 59مورد از رشته حسابداری و حسابرسی و بقیه از سایر رشته ها... است.  4مورد از رشته تشخیص اصالت خط و امضاء،  5

شکایت اطاله دادرسی ناشی از تخلف کارشناسی در عدم انجام بموقع کارشناسی بوده که توسط دادگاههای استان دریافت 

 ت.شده اس

نامه بانضمام متن دادخواست برای کارشناسان مورد دعوی ارسال شد تا جوابیه خود را نسبت به شکایت مطرح  55تعداد  -3

 شده ارائه نمایند. 

 نامه بعلت وارد نبودن شکایت به شاکی منعکس گردید. 58تعداد  -3 

پرونده با تصمیم  55ده با اعتراض شاکی و پرون 5پرونده به دادسرای انتظامی کانون ارجاع داده شد ) 33تعداد  -4

 کمیسیون(

ریال( انجام شده است. )جمعاً  33/333/53پرونده ارجاعی از کمیسیون به دادسرا توسط شاکی پرونده، پرداخت) 55در   -5

 ریال واریزی(333/333/553

 ب( عملکرد واحد دادسرای انتظامی :

                                                                                              کارشناسان صادر گردید.مورد نامه تفهیم اتهام برای  35تعداد  -5

 مورد قرار منع تعقیب صادر گردید.  57تعداد  -3

 مورد کیفرخواست صادر گردید. 9تعداد  -3

 مورد با اعتراض شاکی( 53مورد کیفرخواست و  9ت)پرونده به دادگاه انتظامی کانون ارجاع گردیده اس 59تعداد  -4

 ج( دادگاه انتظامی :

 رأی محکومیت(. 5رأی برائت و  5رأی منع تعقیب،  54رأی صادر گردید ) 34تعداد -5

رای  4پرونده ارسالی به دادگاه تجدید نظر انتظامی کارشناسان مستقر در تهران با صدور رأی، عودت داده شد. ) 5تعداد -3

 رای نقض( 5و  تائید

پرونده مورد تجدیدنظرخواهی قرار گرفت و به دادگاه تجدیدنظر انتظامی مستقر در تهران ارسال گردید.)جمعاً  3تعداد  -3

 ریال واریزی(333/333/33

 جلسه با حضور اصحاب دعوی جهت رسیدگی به پرونده ها در دادگاه انتظامی کانون تشکیل شد. 56تعداد -4

 د( اداری:

 مورد 573جمعاً                       مورد نامه صادره ثبت شد.  359تعداد  -5

 مورد نامه وارده ثبت شد. 355تعداد  -2
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 : 4141 تیر در 0404سامانه عملکرد 

 ثبت نمایندگی های اشخاص حقوقیبه مورد مربوط  22شده که  لغومورد  22ثبت شده  مورد درخواست 793به تعداد 

 در وضعیت ذیل می باشد: کار کارشناسی مورد ارجاع 762و 

 مورد در وضعیت انتظار بررسی واحد ارجاع 1( به تعداد  0

 مورد در وضعیت در انتظار پرداخت علی الحساب توسط متقاضی 021( به تعداد  0

 مورد در وضعیت  در حال انجام کارشناسی 68( به تعداد  2

 وسط هیات کارشناسانمورد در وضعیت انتظار امضاء ت 5( به تعداد  0

 مورد در وضعیت بررسی گزارش کارشناسی 21( به تعداد  5

 مورد در وضعیت در انتظار پرداخت تتمه حساب 00( به تعداد  8

 مورد در وضعیت اتمام فرآیند کار  10( به تعداد  1

 در انتظار تائید قرعه کشی توسط سادانوینمورد  0( به تعداد  6

  اد ارجاع در رشته های کارشناسی به پیوست تقدیم می گردد.نمودار ارجاع کار و تعد

 مورد  223         ارسال گزارش به کمیته ممیزی :

 مورد 9                      : یکارشناسبه اعتراض 

  4141به روز رسانی های سامانه در تیر 

 مورد 8مرخصی 

 مورد 5تطبیق صلاحیت 

 مورد  20صلاحیت 

 مورد 0تمدید پروانه 

 مورد 0تغییرات آدرس 

 مورد 0تغییر مدرک تحصیلی 
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2212سال  2121جدول تعداد کار ارجاعی سامانه   

یتعداد کار ارجاع ثبت نام نمایندگی  سال/ماه ردیف  تعداد کل 

0012و  0010سال  منقول از سال قبل  211 0290 0198 

 059 002 08 فروردین  2

 800 565 09 اردیبهشت 2

 201 091 02 خرداد 7

 212 280 00 تیر 2

 ***   *** جمع کل
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2212و 2217سال 2121نمودار مقایسه ای تعداد کار ارجاعی سامانه 

2217سال  2212سال 



 

 

11 
 

 به شرح زیر: عدد ابلاغیه کارشناسی 000صدور  -0
 

 001 ها تعداد کل ابلاغیه

 11 ابلاغیه های سادا
 05 تعداد ابلاغیه های تک نفره

 50 تعداد ابلاغیه های هیئتی

 011 2121ابلاغیه های 
 010 تعداد ابلاغیه های تک نفره

 88 تعداد ابلاغیه های هیئتی
 

 تعداد ابلاغیه کارشناسی به تفکیک شهر: -0

 تعداد کار تقاضاشهر مورد 

 80 قائمشهر

 50 ساری

 06 بابل

 05 بابلسر

 00 آمل

 9 نور

 6 چالوس

 1 تنکابن

 1 بهشهر

 8 رامسر

 8 جویبار

 8 سوادکوه

 5 محمودآباد

 5 نوشهر

 0 فریدونکنار

 0 نکا

 2 شیرگاه

 0 کلاردشت

 0 چمستان

 0 عباس آباد

 0 بهنمیر

 0 سرخرود

 0 بندپی

 223 جمع
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1404تیر -نمودار تعداد ابلاغیه کارشناسی به تفکیک هر شهر 
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 تعداد کارشناسان انتخاب شده در کارهای ارجاعی ) انفرادی / هیاتی ( به تفکیک رشته: -2

 تعداد کار شهر مورد تقاضا

 088 راه و ساختمان

 80 برنامه ریزی شهری

 51 کشاورزی و منابع طبیعی

 09 امور وسائط نقلیه موتوری زمینی

 6 تاسیسات ساختمانی

 8 امور اداری و استخدامی

 5 صنایع چوب

 5 نقشه برداری و اطلاعات مکانی

 5 لوازم خانگی و اداری

 0 کامپیوتر و فناوری اطلاعات

 0 امور ورزشی

 0 دامپروری و دامپزشکی

 0 برق، ماشین و تاسیسات کارخانجات

 0 تشخیص اصالت خط، امضا و اثرانگشت

 0 برق، الکترونیک و مخابرات

 0 امور حمل و نقل

گرافیکطراحی و   0 

 0 امور ثبتی

 0 حسابداری و حسابرسی

 جمع
253 
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1404تیر -نمودار تعداد کارشناسان انتخاب شده به تفکیک هر رشته 


